
上海理工大学人才招聘网简历填写指南 

第一步：进入招聘系统。 

方式一：登录上海理工大学官网，鼠标移至标题“师资队伍”，滑出下拉框，

单击“人才招聘”，进入“上海理工大学人才招聘网”。 

 
 

方式二：搜索“上海理工大学人才招聘网”或输入网址 https://rc.usst.edu.cn/ 

第二步：浏览岗位信息，点击更多，查看相关岗位。 

 

  

https://rc.usst.edu.cn/


第三步：注册账号，填写个人信息。 

方式一：①确定意向岗位后，返回主页。选择“应聘者注册”→点击“注册人才

招聘系统”。 

 

②按照提示填写相关信息，提交。 

提醒：证件号为唯一注册证明，无法修改，请核对准确后再提交； 

请应聘者保管好用户名密码。 

 



方式二：①浏览主页招聘岗位，选择意向岗位进入。 

 

②进入意向岗位详情页，点击“申请职位”。 

 

  



③弹出注册对话框，按照提示填写相关信息，提交。注册成功。 

 

 

第四步：提交成功后进入个人简历后台，投递意向岗位。 

①左侧“招聘职位”栏目，查找意向岗位，点击“查看详情”。 

 



 

②确定意向岗位，申请职位。 

 

第五步：完善个人简历。 

①点击“申请岗位”后，弹出提示对话框“职位申请需进一步完善并提交个人信

息”，点击“确定”，如下图。 

 



请认真填写以下个人信息相关内容，确保填写内容真实有效。若应聘成功，所有

信息将直接转入在职教职工信息库。 

②完善个人基本信息。 

提醒：*为必填项，如有专业技术职务需上传附件佐证。 

 

③填写个人及最高学历阶段导师信息。 

 

④教育经历（高中以后获学历学位证书或联培经历，社会技能培训无需填写），

点击“新增”。 

 

 



⑤工作经历（正式工作，兼职、实习无需填写），点击“新增”。 

 

 

⭐教育&学习经历示例图 

示例一：硕博连读&海外联培，无工作经历。 

 

   

 

  



示例二：有工作经历。 

 

提示：学习经历和工作经历时间连续，不要间断。 

⑥家庭成员信息，点击“新增”。 

 

⑥科研项目，点击“新增”。 

 



⭐科研项目示例图 

⑦近三年公开发表的论文信息，点击“新增”。 

 

⭐论文信息填写示例 

近三年公开发表的论文 

论文名称 
何刊物或出版

社出版 
发表时间 

书刊 

登记号 
收录情况 收录号 

本人 

排序 
填写说明 

Free-space ** 

enhanced 

sensitivity 

Laser & 

Photonics 

Reviews  

2015-10 1863-8880 
SCI 

一区 

WOS:0003682552000

11 
第 1  

①“收录情况”按照中科院基础版大

类分区填写几区 

②“收录号”填写 WOS 号（WOS 检索

号（三大检索）是 15 位数字，一般

都是前面 000 打头，若无收录号请填

写“无”。 

Prediction for***  

Applied 

Mechanics and 

Materials  

2013-08 16609336 EI 20133616699803 第 1 

①“收录号”填写 Accession number

（EI 检索号是 14 位数字，都是年份

打头），若无收录号请填写“无”。 

类矩形软土隧道开

挖引起地层沉降物

理模型试验研究 

现代隧道技术  2020-11 1009-6582 北大核心 无 第 1 

①“收录情况”请填写北大核心、南

大核心、南大扩展、CSSD 核心、CSSD

扩展。 

 

Influence 

analysis *** 

foundation pit 

Proceedings 

of Geo *** 
2018-05 

978-981-13-

0131-5 

国际会议

论文 
无 第 1 

 



⑧著作信息，点击“新增”。 

 

 

⑨获奖信息，点击“新增”。 

 

 

⑩学术机构任职信息，点击“新增”。 

 
 

 

 



○11 填写完毕，保存建立并提交申请。 

 

第六步：追踪简历审核状态，点击左侧“我的申请”，查看简历审核状态。 

 

第七步：修改完善简历 

如需更新简历：点击左侧“我的简历“，选中简历，点击”修改简历“进行操作。 

 

 
 


